Карта контроля ведения документации воспитателей
	Дата проверки:
	

	Группа:
	

	Ф. И. О. педагога:
	

	Проверку проводил:
	

	№
	Вопросы контроля 
	Неделя месяца 
	Примечание 

	
	
	1-я
	2-я
	3-я
	4-я
	

	1. Наличие информационно-нормативной документации

	1.1
	Должностная инструкция воспитателя
	б/з
	
	
	
	

	1.2
	Инструкция по охране жизни и здоровья детей
	б/з
	
	
	
	

	1.3
	Инструкция по охране труда
	б/з
	
	
	
	

	1.4
	Инструкции по технике безопасности для детей
	б/з
	
	
	
	

	1.5
	Инструкции по организации основной образовательной деятельности с детьми
	б/з
	
	
	
	

	1.6
	Инструкции по организации выхода за пределы детского сада
	б/з
	
	
	
	

	1.7
	Журнал проведения детских инструктажей
	б/з
	
	
	
	

	1.8
	Эстетика оформления документации
	б/з
	
	
	
	

	2. Наличие документации по организации работы

	2.1
	Рабочая программа воспитателя 
	б/з
	
	
	
	

	2.2
	Комплексно-тематическое планирование на возрастную группу
	б/з
	
	
	
	

	2.3
	Циклограмма образовательной деятельности группы
	б/з
	
	
	
	

	2.4
	Планы коррекционной работы (для детей с ОВЗ)
	б/з
	
	
	
	

	2.5
	Папка по самообразованию, портфолио
	б/з
	
	
	
	

	2.6
	Наличие, своевременность и качество написания ежедневного плана работы
	б/з
	
	
	
	

	2.7
	Паспорт возрастной группы
	б/з
	
	
	
	

	2.8
	Эстетика оформления документации
	б/з
	
	
	
	

	3. Наличие документации по работе с воспитанниками

	3.1
	Наличие папки «Сведения о родителях и воспитанниках» и качество ее оформления:
· полнота и достоверность сведений о воспитанниках и родителях
	С
	
	
	
	

	3.2
	Табель посещаемости: грамотность, четкость ведения
	С
	
	
	
	

	3.3
	Схема рассадки детей
	б/з
	
	
	
	

	3.4
	Лист здоровья на каждого ребенка
	б/з
	
	
	
	

	3.5
	Журнал приема и ухода детей
	б/з
	
	
	
	

	3.6
	Журнал закаливающих мероприятий 
	б/з
	
	
	
	

	3.7
	Эстетика оформления документации
	б/з
	
	
	
	

	4. Документация по взаимодействию с родителями

	4.1
	План работы с родителями 
	б/з
	
	
	
	

	4.2
	Протоколы родительских собраний 
	б/з
	
	
	
	

	4.3
	Эстетика оформления документации
	б/з
	
	
	
	


Б/з – без замечаний; С – собеседование по проверке; П/К – повторный контроль.
Вывод: <..>
Рекомендации: <..>
	Старший воспитатель 
	

	
	

	Воспитатель 
	



